
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : เทศบาลตำบลโพธ์ิชัย อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :เทศบาลตำบลโพธ์ิชัย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน     
พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  
8. ช่องทางการให้บริการ 
     สถานท่ีให้บริการ เทศบาลตำบลโพธ์ิชัย อำเภอพนมไพร  จังหวัดรอ้ยเอ็ด 

                 รหัสไปรษณีย์ 45140 โทร 043-668089 โปรดระบเุบอร์โทรหน่วยงาน 043-668089 
                           ระยะเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   
                           (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

เว็บไซต์เทศบาลตำบล
โพธ์ิชัย 

www.phochail.go.th 
 

- - - 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 บุคคลใดอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์  ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

10. วิธีการ 
กอกด้วยตนเอง  โดยแนบเอกสารหลักฐานข้อมูล  ดังต่อไปนี้ 
1. แบบยืนยันสิทธ์ิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 



11.  หลักเกณฑ ์
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
      3. มีอายุหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไปซึ่งได้ยืนยันสทิธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      4. เป็นผู้ไมม่ีรายได้หรือรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามทีค่ณะกรรมการผู้สงูอายุแหง่ชาติตามกฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

     5. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 
     6. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มสีิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รบั
มอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
      ระยะเวลาดำเนนิการรวม 10 นาที 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวล

า
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้สงูอายุทีป่ระสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุให้ยืนยันสิทธิของตนเองไปยงั 
อปท.หรืออาจมอบอำนาจเป็นลาย
ลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้ง
ความประสงค์การรบัเงินเบี้ยยังชีพ
แทนผู้สงูอายุก็ได้และเจ้าหน้าที่ตรวจ
เอกสารหลักฐานข้อมูลการยืนยันสิทธ์ิ 
 

5 นาท ี สำนัก
ปลัดเทศบาล
ตำบลโพธ์ิชัย 

(1. ระยะเวลา : 5 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บรกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
คือเทศบาลตำบลโพธ์ิชัย 

2) การ
พิจารณา 
 

ออกใบรับแบบยืนยันสทิธิการขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
 
 

5 นาท ี สำนัก
ปลัดเทศบาล
ตำบลโพธ์ิชัย 

(1. ระยะเวลา : 5 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่
ให้บรกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
คือเทศบาลตำบลโพธ์ิชัย 

 
    13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

1) แบบยืนยันสทิธ์ิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุ 

 - 1 - ชุด - 



ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วย

นับ

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

2) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพรอ้ม
สำเนา 

- 1 - ฉบับ - 

3) ทะเบียนบ้าน - 1 - ฉบับ - 
4) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (กรณีทีผู่้ขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุผ่านธนาคาร) 

 1 - ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ  1 0 ฉบับ - 
 
 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 

รายการ

เอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิม่เติม 
15.ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
16.ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) ช่ือเทศบาลตำบลโพธ์ิชัย 
หมายเหตุ : 1  หมู่ที่  12 อำเภอพนมไพร   จังหวัดร้อยเอ็ด.   รหัสไปรษณีย์  45140 
โทร  043 - 668089 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.phochai.go.th 
 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


